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Trong cugc song hang ngay, con ngudi chiing ta giao tiép véi nhau bang nhiéu
phuong thirc nhu ngén ngit, cir chi, hanh dong, hay tham chi chi 1a 4nh mat khong 1i.
Chinh vi thé tir 1au trong xa hot da hinh thanh nén van hda tmg xir nhu mot cach lam
cho moi ngudi ¢ thé cur xir véi nhau mot cdch van minh hon, than thién hon.

Van hoa tmg xur 1a nét dep van héa ma mdi ngum chling ta can nén phat huy va
rén luyén thuong xuyén. Thong qua céch cu xi, giao tiép, trd chuyén, trao d01 vOi nhau
bing nhimmg hanh dong rat doi thuong hing ngay nhung nd lai ¢6 vai tro rit quan trong
voi nguoi d6i dién, qua do gitp chung ta xdy dung moi quan hé dugc tdt dep hon, va
do ciing chinh 1a thudc do dénh gid mbi mot con ngudi.

Ung xir thé hién tri tué va nhan cach cua mot con ngudi. Vi vay, c6 thé ndi ring
ng xir chinh la chiéc chia khéa dé chung ta tiép xic véi xa hoi, hoa ddng véi nhimg
con ngudi ¢ hiéu biét, van minh, lich Su.

T6 chirc su kién hay quan 1y su kién 1a viéc t6 chtc thuc hién céc phan viéc cho
mot chuong trinh, su kién dién ra, tir khi n6 bét dau hinh thanh trong y tuong cho dén
khi n6 két thiic. Bat dau bang viéc 1én y tuong, kich ban, thiét ké, thi cong va to chic
nén dé t6 chirc mot su kién hoan hao thi chung ta phai Ién ké hoach that chi tiét, bai
ban, han ché sai st dén muc téi thiéu...

Véi mong mudn chia sé nhitng gi4 tri cdt 16i nhu da gidi thi€u ¢ trén, Nha sach
Nam Viét lién két vi Nha xudt ban Thanh Nién phat hanh cuén sach: KY NANG TO
CHUC SU KIEN, GIAO TIEP, UNG XU - TUYEN TAP MAU DIEN VAN, BAI
PHAT BIEU - HUONG DAN THE THUC VA KY THUAT TRINH BAY VAN BAN
TRONG CO QUAN, DON VI HANH CHINH SU NGHIEP, DOANH NGHIEP

Noi dung cudn sdch g5m 5 phcfn chinh nhu sau:

Phan . KY NANG TO CHUC CAC SU KIEN QUAN TRONG

Phan II. KY NANG GIAO TIEP VA NGUYEN TAC UNG XU

Phan I1l. HUONG DAN THE THUC VA KY THUAT TRINH BAY VAN BAN

Phan IV. TUYEN TAP MOT SO MAU HUGNG DAN TO CHUC DAI HOI
TRONG CAC CO QUAN, BON VI HANH CHINH SU NGHIEP, DOANH NGHIEP

Phan V. TUYEN TAP CAC MAU DIEN VAN, BAI PHAT BIEU THUONG
DUNG TRONG NHUNG NGAY LE LON, DAM CUGI, LIEN HOAN..

bay la tap sach dugc bién soan c6 tap hop, chon loc mot s6 ngudn twr lidu khac
nhung do diéu kién khach quan chung t6i chua truc tiép lién hé xin phép trudc, thanh
that xin 16i c4c tac gia. Va ciing rat mong su déng gép ¥ kién cua quy doc gia dé lan tai
ban sau dugc hoan thién hon. Xin chén thanh cam on!

NHA SACH NAM VIET
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